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KURUCU MUDURLER iCiIN UYGULAMA KILAVUZU
YASAL DAYANAK

Kurucu Mudurlik ile ilgili yasal dayanak 21/06/2018 tarih ve 30455
saylll Resmi Gazete'de yayinlanan “Milli EGitim Bakanhgina Bagl Egitim
Kurumlar Yéneticilerinin Gérevlendirilmelerine Iliskin Yénetmelik” te su
sekilde yer almaktadir:

Kurucu miidiirliige gorevlendirme

MADDE 31 - (1) Yeni acilmakta olan egitim kurumlarini egitim ve
ogretime hazir hale getirmek Uzere, egitim kurumunun egitim ve
dgretime acilip kuruma midir norm kadrosu verildigi tarihe kadar gecen
sire icerisinde yonetim hizmetlerini yaritmek Uizere, mudur
gorevlendirilmesine iliskin sartlari tasiyanlar arasindan il milli egitim
mudarindn teklifi Gzerine vali tarafindan kurucu mudur gorevlendirilir.

YAPILACAK iS VE ISLEMLER

1. GOREVLENDIRME ONAYI VE GOREVE BASLAMA YAZISI
Kurucu Maduirlak, Valilik Makami onayinin kurucu mudur olarak
gorevlendirilen kisiye tebligiyle baslar. Kurucu midiir géreviendirme
onayini aldiktan sonra kendisiyle ilgili
Goreve Baslama Yazisini (Orn-1) okulun bagli oldugu ilce milli egitim
mudurligine ve mal midurligine yazar. Boylece kisi kurucu midur
olarak gbreve baslamis olur.

2. VERGI NUMARASI ALMA

Kurucu midur, okulun bagh bulundugu vergi dairesine resmi yazi
(Orn-2) okul midiirligi adina vergi numarasi alir. Alinan vergi
numaralari banka hesap acilislarinda ve kadrolu personel maas
islemlerinde kullanilacaktir. Vergi numarasi ayrica Mal Midirligiine
bildirilecektir.

Uyari: Okul Aile Birligi icin ayrica vergi numarasi alinmasi
gerekmektedir. Ancak Okul Aile Birligi vergi numarasi sadece Okul Aile
Birligi Baskani tarafindan alinabildigi icin okulun kurulus asamasinda
bagis ve yardimlarin kabul edilecegi Okul Aile Birligi banka hesabi
acilirken okul midurligi vergi numarasi kullanilarak hesap acilir, Okul
Aile Birligi kurulup vergi numarasi alindiktan sonra bankaya bilgi verilir.



5. RESMi MUHUR TALEBI

Kamu kurumlarinda kullanilacak resmi mahdrler 12.09.1984 tarih ve 18513
sayill Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi Mihir Yonetmeligi” hiikiimleri uyarinca
Darphane ve Damga Matbaasi Genel Miidirliigl tarafindan Uretilmektedir.

Kurucu midur, Darphane ve Damga Matbaasi Genel Midurligi banka hesap
numaralarina resmi mihir Ucretini yatirip banka dekontuyla birlikte ilge milli egitim

midurliigiine resmi yazi ile (Orn-3) miihiir talebinde bulunur.

DARPHANE VE DAMGA MATBAASI GENEL MUDURLUGU BANKA
HESAP BILGILERI
1. Ziraat Bankasl, Besiktas Subesi, IBAN No: TR73 0001 0005 2901 7965 8850 29
2. Vakiflar Bankasi, Besiktas Subesi, IBAN No: TR12 0001 5001 5800 7295 5244 41
Not: Vakiflar Bankasi herhangi bir komisyon almamaktadir.
Uyari : Resmi muihriin Gretilmesi ve kuruma ulagmasi bir kag ay! buldugundan zorunlu
mihr ihtiyac oldugunda kurucu middr ilge milli egitim midurliglne ait mihri
kullanabilir.
Ucret ve Detayl bilgi icin :
http://www.darphane.gov.tr/tr/content.php?parent id=755&content id=755

3. BANKA HESAP ACILISLARI

a) Okul Mudurliga Banka Hesap Acilisi : Kurucu midir, ilge milli egitim
mudurliginden kadrolu personel maaslarinin yatirildigi banka subesini 6grenerek
ilgili subeye okul miidiirliigii vergi numarasini da belirterek resmi yazi ile (Orn-4)
miiracaat eder ve okul midirligi adina banka hesap acllisi yapar.

Alinan banka hesap numarasi bagli olunan ilge milli egitim mudurligi ve mal
mudurligine bildirilir.

Kurucu midir bu siireg icinde okula atanan kadrolu 6gretmen veya personeli
goreve baglatirken 6gretmen veya personelden maas hesabinin bulundugu banka
subesinden bireysel hesap agmalarini ister. Agilan bu hesap numaralarini mal
miidirligiine bildirir ve MEBBIS sisteminde ilgili modiile igler.

b) Okul Aile Birligi Banka Hesap Agllisi : Kurucu midir, okul aile birligi adina birbanka
hesap acilisi icin resmi yazi (Orn-4) ile bankaya miiracaat eder.

Veli veya hayirseverler tarafindan yapilacak bagis, yardim ve il-ilge milli egitim
mudurlikleri tarafindan verilecek 6denekler ile okulun giderlerinin/ihtiyaglarinin
karsilanmasinda bu hesap kullanilacaktir.

4. NORM BELIRLEME

Kurucu midir, goéreve basladiktan hemen sonra Norm Kadro Belirleme
Cizelgesi- Form 5 (https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/21.5.20146459.pdf)
doldurarak Ilce Milli Egitim Miidirligiine bildirir.

Norm belirlenirken sinavla ya da kontenjanla 6drenci kabul eden okullarda
ogrenci kontenjani dogrultusunda, diger okullarda okulun adres kayit bolgesindeki
Ogrenci sayilari gdz dnline alinarak norm kadro belirlenir. Belirlenen norm kadroya
istinaden 6gretmen atamasi yapilacak oldugundan norm kadro belirlenirken normlarin
dogru ve eksiksiz bildirimi dnem tasimaktadir. Okulun olusacak norm durumundan ve
sonrasinda ortaya cikabilecek norm fazlasi personelden kurucu miduriin sorumlu
oldugu unutulmamalidir.



http://www.darphane.gov.tr/tr/content.php?parent_id=755&content_id=755
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/21.5.20146459.pdf

5. BIRIM KODU VE KBS SiFRE TALEBI

Kurucu miidir, mal miidirligiinden resmi yazi ile (Orn-5) birim kodu ve KBS
sifre talebinde bulunur.

6. MEB SIiFRE ISLEMLERI (MEBBIS, E-OKUL V.B.)

Kurucu midir, ilce milli egitim midiirliigiine miiracaat ederek MEBBIS, e-okul,
meb e-posta v.b. sifreleri talep eder.

7. ODENEK TALEBI

Il ve ilce milli egitim miidirliiklerinden (il-ilce milli egitim miidirligi okul aile
birligi hesaplarindan) resmi yazi ile (Orn.-6 ) 6denek talebinde bulunulur.
Uyari: Talep edilecek 6denek icin okul aile birligi hesap numarasinin belirtiimesi
gerekir.

8. DONATIM MALZEMESI IHTIYACININ KARSILANMASI

Ortadgretim Kurumlarinin (Liselerin) donatim malzemeleri dogrudan
Bakanlgimizca, diger okullarin donatim malzemeleri il milli egitim middarliklerince
karsilanmaktadir. Liseler donatim malzemesi konusunda Bakanligimiz Destek
Hizmetleri Genel Midirliglinden, diger okullar il milli egitim mudurliikleri destek
hizmetleri béliminden konuyla ilgili bilgi alabilirler.

10. ABONELIK ISLEMLERI (SU, ELEKTRIK, DOGALGAZ, TELEFON)

Abonelik islemleri igin dncelikle kurucu midir, ilge milli egitim mudurligi
araciligiyla abonelik islemleri icin Kaymakamlik makamindan yetki yazisi talep edilir.
(Orn.-7) Yetki yazisi alindiktan sonra ilgili kurumlara miiracaat edilerek abonelik
islemleri baglatilir:

a) Elektrik aboneligi icin Elektrik Dagitim Sirketine (Orn.-8)

b) Dogalgaz aboneligi icin Dogalgaz Dagitim Sirketine (Orn.-9)

c) Su aboneligi icin Bilyiiksehir Belediyesi'ne (Orn.-10)

d) Telefon ve internet aboneligi icin Telekom Mudirliigiine (Orn-11)

e) Ortadgretim Kurumlari igin: Dogalgaz ve Su aboneligi icin kurum kodu
alindiktan sonra dncelikle belirlenen glivence bedeli istenir ve sézlesme yapillir.
Elektrik aboneliginde bu durum kaldiriimistir



RESMIi YAZI ORNEKLERI

Orn.-1 / Kurucu Midiir Goreve Baslama Yazisi
T.C.
KUCUKCEKMECE KAYMAKAMLIGI
Kiiclikgekmece Fen Lisesi Miidiirligi

Say1: 67932307-903/1 25/02/2020
Konu: Goreve Baslama

ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGUNE
KUCUKCEKMECE

flgi: Istanbul Valiligi’nin 25.02.2020 tarihli ve 40........ sayil1 Onaylari
flgi onay ile okulumuza Kurucu Miidiir olarak gérevlendirilen Ertugrul OZKAYA

.../.../2020 tarihinde okulumuzda goéreve baslamistir.
Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ertugrul OZKAYA
Okul Miidiirii



RESMIi YAZI ORNEKLERI

Orn.-2 / Vergi Numarasi Alma

T.C.
KUCUKCEKMECE KAYMAKAMLIGI
Kiiciikcekmece Fen Lisesi Miidiirligi

Say1: 28656534-903/1 25/02/2020
Konu:Vergi Numarasi
HALKALI VERGI DAIRESI MUDURLUGUNE
KUCUKCEKMECE

2020-2021 Egitim Ogretim Yilindan itibaren Kiigiikgekmece Fen lisesi adiyla faaliyet
gosterecek olan okulumuz midiirliigii adina vergi numarasi tahsis edilmesi hususunda;

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ertugrul OZKAYA
Okul Miidiirii



RESMIi YAZI ORNEKLERI
Orn.-3 / Resmi Miihiir Talebi

T.C.
KUCUKCEKMECE KAYMAKAMLIGI
Kiictikgekmece Fen Lisesi Miidiirligii

Say1: 28656534-903/2 L [ooo... /2020
Konu: Resmi Mihiir Talebi

ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGUNE MUDURLUGUNE
KUCUKCEKMECE

Istanbul Valiliginin 25/../2020 tarihli ve 405.... sayili Onaylar1 2020 - 2021 Egitim
Ogretim yilindan itibaren Kiiciikcekmece Fen Lisesi adiyla faaliyet gosterecek olan
okulumuza ait resmi miihiir bedelinin yatirildigina dair banka dekont ve acilis onay1 yazimiz
ekinde sunulmustur.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ertugrul OZKAYA
Okul Miidiirii

Ek:

1- Agilis Onay Ornegi

2- Kurucu Miidiir Gérevlendirme Onay1
3- Vergi No:



RESMI YAZI ORNEKLERI
Orn.-4 / Banka Hesab1 Ac¢ilmas1 Yazisi

T.C.
KUCUKCEKMECE KAYMAKAMLIGI
Kiictikgekmece Fen Lisesi Miidiirligii

Sayi: 28656534-903/1 25.02.2020
Konu: Banka Hesab1 Agilmasi

ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGUNE
KUCUKCEKMECE

../../2020 tarih ve 105.01/..... say1li Valilik Onay1 ile 2020/2021 Egitim Ogretim
yilindan itibaren Kiigiikgekmece Fen Lisesi adiyla faaliyet gdsterecek olan okulumuz
miidiirligii adina hesap agilmasi hususunda;

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ertugrul OZKAYA
Okul Miidiirii

Ek:

1- Agilis Onay Ornegi

2- Kurucu Miidiir Gérevlendirme Onay1
3- Vergi No:



RESMIi YAZI ORNEKLERI

Orn.-5 / KBS Sifresi ve Birim Kodu Talebi

T.C.

KUCUKCEKMECE KAYMAKAMLIGI

Kiiclikgekmece Fen Lisesi Miidiirligii

Say1: 28656534-903/1
Konu: Say 29001 Birim Kodu ve KBS
Sifre Istegi

MAL MUDURLUGUNE
KUCUKCEKMECE

2020 - 2021 Egitim Ogretim yilindan itibaren Kiigiikgekmece Fen Lisesi adiyla faaliyet
gosterecek olan okulumuz i¢in Say 20001 birim kodu ve KBS sifresi verilmesi hususunda,

Geregini bilgilerinize arz ederim.

OKUL BILGILERI
Okul Adi

Okul Vergi No

Vergi Dairesi

OKUL MUDURU BILGILERI
Miidiiriin Ad1 Soyadi

Miidiiriin TC Kimlik Numarasi
Miidiiriin e-posta adresi

Ek:

1- Acilis Onay Ornegi
2- Kurucu Miidiir Gorevlendirme Onay1

10

Ertugrul OZKAYA
Okul Miidiirii



RESMIi YAZI ORNEKLERI
Orn.-6 / Odenek Talebi (ilge MEM)

T.C.
KUCUKCEKMECE KAYMAKAMLIGI
Kiictikgekmece Fen Lisesi Miidiirligii

Sayi: 28656534-903/1 L [o.... /2020
Konu: Odenek Isteme
ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGUNE
KUCUKCEKMECE
2020 - 2021 Egitim Ogretim yilindan itibaren Kiigiikgekmece Fen Lisesi adiyla faaliyet
gosterecek olan okulumuz egitim-6gretim islerinde kullanilmak iizere agsagida bilgileri yer

alan okulumuz Aile Birligi hesabia 2.000 TL (Iki bin
TL) aktarilmas1 hususunda;

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ertugrul OZKAYA
Okul Miidiirii

Banka Adi : HALKBANK — ATATURK MAH. SUBESI
IBAN No : TR63 0001 2001 2290 0016 1000 58
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RESMIi YAZI ORNEKLERI

Orn.-7 / Abonelikler Icin Yetki Talebi
T.C.
KUCUKCEKMECE KAYMAKAMLIGI
Kiiciikcekmece Fen Lisesi Miidiirligi

Say1: 28656534-903/2 [oe.... /2020
Konu: Elektrik, Dogalgaz, Su, Telefon
Aboneligi Yetki Belgesi

ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGUNE
KUCUKCEKMECE

2020 - 2021 Egitim Ogretim yilindan itibaren Kiigiikcekmece Fen Lisesi adiyla faaliyet
gosterecek olan okulumuz elekirik, dogalgaz, su aboneliklerinin yapilmasi i¢in Okulumuz
Miidiirii Ertugrul OZKAYA yetkilendirilmistir.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ertugrul OZKAYA
Okul Miidiirii

Okul Miidiiriine Ait Bilgiler:

Ad-Soyad : Ertugrul OZKAYA
TC Kimlik No :6.......... 2
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RESMIi YAZI ORNEKLERI

Orn.-8 / Elektrik Aboneligi
T.C.
KUCUKCEKMECE KAYMAKAMLIGI
Kiiciikcekmece Fen Lisesi Miidiirligi

Say1: 28656534-903/r . [ooin.. /2020
Konu: Elektrik Aboneligi Yetki Belgesi

BEDAS BOLGE MUDURLUGUNE
ISTANBUL

2020 - 2021 Egitim Ogretim yilindan itibaren Kiiciikcekmece Fen Lisesi adiyla faaliyet
gosterecek olan okulumuz Elektrik aboneliginin yapilmasi i¢in Okulumuz Miidiirii Ertugrul
OZKAY A’a yetkilendirilmistir.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ertugrul OZKAYA
Okul Miidiirii

Ek:

1-Valilik Onay1 (Okul Ag¢ilis Yazisi)
2-Kurucu Miidiir Gorevlendirme Onay1
3-Yetki Belgesi (Kaymakamlik Onay1)
4-Kimlik Fotokopisi (Kurucu Miidiir)
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RESMi YAZI ORNEKLERI
Orn.-9 / Dogalgaz Aboneligi
T.C.
KUCUKCEKMECE KAYMAKAMLIGI
Kiiciikcekmece Fen Lisesi Miidiirligi

Say1: 28656534-903/r . [ooii.. /2020
Konu: Dogalgaz Aboneligi Yetki Belgesi

IGDAS MUDURLUGUNE
ISTANBUL

2020 - 2021 Egitim Ogretim yilindan itibaren Kiiciikcekmece Fen Lisesi adiyla faaliyet
gosterecek olan okulumuz Dogalgaz aboneliginin yapilmasi i¢cin Okulumuz Miidiirii Ertugrul
OZKAY A’a yetkilendirilmistir.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ertugrul OZKAYA
Okul Miidiirii

Ek:

1-Valilik Onay1 (Okul Ag¢ilis Yazisi)
2-Kurucu Miidiir Gorevlendirme Onay1
3-Yetki Belgesi (Kaymakamlik Onay1)
4-Kimlik Fotokopisi (Kurucu Miidiir)
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RESMIi YAZI ORNEKLERI
Orn.-10 / Su Aboneligi

T.C.
KUCUKCEKMECE KAYMAKAMLIGI
Kiictikgekmece Fen Lisesi Miidiirligii

Sayi: 28656534-9031 L [ooin. /2020
Konu: Su Aboneligi Yetki Belgesi

BELEDIYE BASKANLIGINA MUDURLUGUNE
ISKI Miidiirliigiine
KUCUKCEKMECE

2020 - 2021 Egitim Ogretim yilindan itibaren Kiiciikcekmece Fen Lisesi adiyla faaliyet
gosterecek olan okulumuz su aboneliginin yapilmasi i¢cin Okulumuz Miidiirii Ertugrul
OZKAY A’a yetkilendirilmistir.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ertugrul OZKAYA
Okul Miidiirii

Ek:

1-Valilik Onay1 (Okul Ag¢ilis Yazisi)
2-Kurucu Miidiir Gorevlendirme Onay1
3-Yetki Belgesi (Kaymakamlik Onay1)
4-Kimlik Fotokopisi (Kurucu Miidiir)
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RESMI YAZI ORNEKLERI
Orn.-11 / Telefon, Internet Aboneligi

T.C.
KUCUKCEKMECE KAYMAKAMLIGI
Kiictikgekmece Fen Lisesi Miidiirligii

Sayi: 28656534-9031 L [ooin. /2020
Konu: Telefon ve Internet Aboneligi Yetki Belgesi
TELEKOM MUDURLUGUNE
KUCUKCEKMECE

2020 - 2021 Egitim Ogretim yilindan itibaren Kii¢likgekmece Fen Lisesi adiyla faaliyet
gosterecek olan okulumuz Telefon ve Internet aboneliginin yapilmasi i¢in Okulumuz Midiirii
Ertugrul OZKAY A’a yetkilendirilmistir.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Ertugrul OZKAYA
Okul Miidiirii

Ek:

1-Valilik Onay1 (Okul Acilis Yazisi)
2-Kurucu Miidiir Gorevlendirme Onay1
3-Yetki Belgesi (Kaymakamlik Onay1)
4-Kimlik Fotokopisi (Kurucu Miidiir)
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